
หลักสตูรพื�นฐานเลขานกุารบรษัิท (3 วนั)

FUNDAMENTALS FOR CORPORATE SECRETARIES

วนัที� 3-5 พฤศจกิายน 2563  

โรงแรมแกรนด์ ไฮแอท เอราวณั

   หลักสตูรผู้ปฎิบติังานเลขานกุารบรษัิท (4 วนั)

ADVANCES FOR CORPORATE SECRETARIES

วนัที� 11-12 , 16-17 พฤศจกิายน 2563  

โรงแรมแกรนด์ ไฮแอท เอราวณั

   

PROFESSIONAL DEVELOPMENT 
CORPORATE SECRETARIES
PROGRAM 2020

หลักสตูรสาํหรบัเลขานกุารบรษัิท 

สอบถามขอ้มูลเพิ�มเติมไดที้� สมาคมบรษัิทจดทะเบยีนไทย
คณุอรวรรณ 02 009 9191 ต่อ 3704

Email: Thai_Listed_Companies_Association@lca.or.th

ค่าธรรมเนียมหลักสตูร (ราคารวมภาษีมูลค่าเพิ�มแล้ว) สมาคมฯ ได้รบัการยกเวน้ภาษีหกั ณ ที�จา่ย 3%

(บรษัิท IPO ที�ผา่นการรบัรองจากสาํนักงาน ก.ล.ต. สามารถแจง้ขอใชส้ทิธพิเิศษในราคาสมาชกิได้)
                                                                 

                                                                          สทิธพิเิศษสาํหรบัสมาชกิ         บุคคลทั�วไป
หลักสตูรพื�นฐานเลขานุการบรษัิท (3 วนั)                 16,050                                  24,610

หลักสตูรผูป้ฏิบติังานเลขานุการบรษัิท (4 วนั)          19,260                                  27,820

 Scan QR Code เพื�อลงทะเบยีน
หรอื www.thailca.com

Program Highlights

-  พฒันาความรูด้า้นเลขานกุารบรษัิท
-  เรยีนรูก้ฎเกณฑ์และกฎระเบยีบที�เกี�ยวขอ้งในการปฏิบติังาน
    เลขานกุารบรษัิทจากหนว่ยงานกํากับดแูลบรษัิทจดทะเบยีน
-  ประมวลกฎหมายที�เกี�ยวขอ้งกับการปฎิบติังานดา้นเลขานกุารบรษัิท
   

Program Highlights

-  บทบาท หนา้ที� และความรบัผดิชอบของเลขานกุารบรษัิท
-  Workshop เรยีนรูก้ฎเกณฑ์ต่างๆ ในการปฎิบติังานเลขานกุารบรษัิท
-  การจดัทําเอกสารใหถ้กูหลักกฎหมาย หลักการกํากับดแูลกิจการที�ด ี

-  เทคนคิการวเิคราะหง์บการเงินและการจดัทํา MD&A

   



ความรูพ้ื�นฐานของผู้ปฏิบติังานเลขานุการบรษัิท
- บทบาทและหน้าที�ของเลขานุการบรษัิท
- กฎหมายและกฎเกณฑ์ที�เกี�ยวขอ้ง

F U N D A M E N T A L S   F O R   C O R P O R A T E  S E C R E T A R I E S  P R O G R A M  2 0 2 0

9.00 - 10.30 น.

10.45 - 12.00 น.กฎเกณฑ์ตลาดหลักทรพัยฯ์ ที�เกี�ยวกับประกาศกฎและระเบยีบ
ของนายทะเบยีนหลักทรพัย์
โดย: ฝ�ายนายทะเบยีนหลักทรพัย ์ ตลาดหลักทรพัยแ์หง่ประเทศไทย
คณุวลัดา บนิซาเวน็  ผูจ้ดัการ และคณุพตัราภรณ์ นาบาํรุง  ผูจ้ดัการ

ประมวลกฎหมายที�เกี�ยวขอ้งกับการปฏิบติังานเลขานุการบรษัิท
- ประมวลกฎหมายแพง่และพาณิชย์
- พระราชบญัญัติบรษัิทมหาชนจาํกัด พ.ศ. 2535
- พระราชกําหนดวา่ด้วยการประชุมผา่นสื�ออิเล็กทรอนิกส์

13.00 - 17.00 น.

13.00 - 14.45 น.กฎเกณฑ์ตลาดหลักทรพัยฯ์ ที�เกี�ยวขอ้งกับการเป�ดเผยขอ้มูลสารสนเทศที�สาํคัญ
ของบรษัิทจดทะเบยีน
โดย: ฝ�ายกํากับบรษัิทจดทะเบยีน ตลาดหลักทรพัยแ์หง่ประเทศไทย
คณุณัฐชานันท์ จรสัเชวงพงศ์  ผูช้ว่ยผูอํ้านวยการ และคณุฑาติยา อาณัติ  นักวเิคราะหอ์าวุโส

9.00 - 12.00 น.การประชุมคณะกรรมการและการประชุมผู้ถือหุ้น
โดย: คณุอังคณา เทพประเสรฐิวงัศา

15.00 - 17.00 น.การจดัทํา ONE REPORT

โดย: ผูแ้ทนจากสาํนักงาน ก.ล.ต.

10.45 - 12.00 น.หลักการกํากับดแูลกิจการที�ดีสาํหรบับรษัิทจดทะเบยีน
โดย: ผูแ้ทนจากสาํนักงาน ก.ล.ต.

9.00 - 10.30 น.กฎหมายหลักทรพัยน์่ารูส้าํหรบับรษัิทจดทะเบยีน
โดย: ผูแ้ทนจากสาํนักงาน ก.ล.ต.

13.00 - 15.00 น.
หลักเกณฑ์การเขา้ถือหลักทรพัยเ์พื�อครอบงํากิจการ
รายการได้มาหรอืจาํหน่ายหลักทรพัย ์และ ACTING IN CONCERT

โดย: ผูแ้ทนจากสาํนักงาน ก.ล.ต.

15.15 - 17.00 น.หลักเกณฑ์การทํารายการที�เกี�ยวโยงกัน
หลักเกณฑ์การได้มาจาํหน่ายสนิทรพัยส์าํคัญ
โดย: ผูแ้ทนจากสาํนักงาน ก.ล.ต.

โดย: คณุนัทธมน พทัิกษ์ศุภกฤต  รองผูอํ้านวยการ หวัหน้าสาํนักเลขานุการบรษัิท บมจ. ทิสโก้ไฟแนนเชยีลกรุป๊

โดย: คณุรองรกัษ์ พนาปวุฒกิลุ   ผูช้ว่ยผูจ้ดัการ หวัหน้าสายงานกฎหมาย  ตลาดหลักทรพัยแ์หง่ประเทศไทย

DAY 2 4 พฤศจกิายน 2563

DAY 3 5 พฤศจกิายน 2563

หลักสตูรพื�นฐานเลขานุการบรษัิท (หลักสตูร 3 วนั)

วนัที� 3-5 พฤศจกิายน 2563

โรงแรมแกรนด ์ไฮแอท เอราวณั

DAY 1 3 พฤศจกิายน 2563



A D V A N C E S   F O R   C O R P O R A T E  S E C R E T A R I E S  P R O G R A M  2 0 2 0

9.00 - 12.00 น.

DAY 2 12 พฤศจกิายน 2563

หลักสตูรผูป้ฎิบติังานเลขานุการบรษัิท (หลักสตูร 4 วนั)

วนัที� 11-12 และ 16-17 พฤศจกิายน 2563

โรงแรมแกรนด ์ไฮแอท เอราวณั

DAY 1 11 พฤศจกิายน 2563

การจดัทํา ONE REPORT

-  Introduction to One Report 
-  Amendment on Business, MD&A and Financial Disclosure Requirements
-  Amendment on ESG Disclosure Requirements
-  Support / Next Step

โดย: ผูแ้ทนจากสาํนักงาน ก.ล.ต. 

13.00 - 17.00 น.ความรูพ้ื�นฐานด้านงบการเงิน
-  การอ่านและเทคนิคการวเิคราะหง์บการเงิน
-  การจดัทํา Management Discussion Analysis

โดย: คณุเทิดศักดิ� ทวธีรีะธรรม  ผูช้ว่ยกรรมการผูอํ้านวยการ บรษัิท หลักทรพัยเ์อเซยี พลัล จาํกัด

WORKSHOP: การเป�ดเผยขอ้มูลของบรษัิทจดทะเบยีน
เป�ดเผยอยา่งไรให้โดนใจผู้ถือหุ้น
-  เพื�อใหผู้ล้งทนุได้รบัทราบขอ้มูลที�สาํคัญ ประกอบการตัดสนิใจลงทนุ
   ได้อยา่งเหมาะสม และทันเวลา

โดย: ฝ�ายกํากับบรษัิทจดทะเบยีน ตลาดหลักทรพัยแ์หง่ประเทศไทย
คณุแสงจนัทร ์คําแสง  รองผูอํ้านวยการอาวุโส   คณุชนนิกานต์ คณาวงศ์วมิล  นักวเิคราะหอ์าวุโส
และคณุณัฐฤดี พงศ์วสิทุธริชัต์  นักวเิคราะห ์ 

9.00 - 12.00 น.

เทคนิคการจดัทําเอกสารเพื�อให้ถกูหลัก GOOD CORPORATE GOVERNANCE 
และกฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง
-  การจดัทําวาระกรรมการ
-  การจดัทํารายงานการประชุม
-  Chairman Script
-  การทํา Press Release
-  การจดัทํารายการการเป�ดเผยขอ้มูล
-  การจดัทํา Disclosure

โดย: คณุเยาวโรจน์ กลิ�นบุญ  ปรกึษากฎหมายอาวุโส บรษัิท ฮันตัน แอนดรูส ์เคิรท์ (ไทยแลนด์) จาํกัด

13.00 - 17.00 น.



กฎเกณฑ์สาํคัญที�เกี�ยวขอ้งในการปฎิบติังานเลขานุการบรษัิท
-   หลักเกณฑ์การอนุญาตการออกเสนอขายหุน้ที�ออกใหมแ่ละ Warrant
    ต่อบุคคลในวงจาํกัด (“Private Placement หรอื PP”)
-  หลักเกณฑ์รายการที�เกียวโยงกัน (“RPT”)
-  หลักเกณฑ์วา่ด้วยการเขา้ถือหลักทรพัยเ์พื�อครอบงํากิจการ (Takeover)
-  การออกและเสนอขายหลักทรพัย ์

A D V A N C E S   F O R   C O R P O R A T E  S E C R E T A R I E S  P R O G R A M  2 0 2 0

9.00 - 17.00 น.

DAY 4 17 พฤศจกิายน 2563

หลักสตูรผูป้ฎิบติังานเลขานุการบรษัิท (หลักสตูร 4 วนั)

วนัที� 11-12 และ 16-17 พฤศจกิายน 2563

โรงแรมแกรนด ์ไฮแอท เอราวณั

DAY 3 16 พฤศจกิายน 2563

WORKSHOP: การปฏิบติัตามกฎเกณฑ์สาํคัญที�เกี�ยวขอ้ง
ในการปฎิบติังานเลขานุการบรษัิท

13.00 - 17.00 น.WORKSHOP: Q&A ประเด็นต่างๆ ในการปฎิบติังานเลขานุการบรษัิท
-  ประเด็นคําถามที�พบบอ่ยๆ
-  ป�ญหาและอุปสรรคที�พบเจอ มวีธิรีมัมอืและแก้ไขอยา่งไร
โดย: ชมรมเลขานุการบรษัิทไทย สมาคมบรษัิทจดทะเบยีนไทย

โดย: ผูแ้ทนจากสาํนักงาน ก.ล.ต. 

หมายเหต:ุ สมาคมฯ อยูร่ะหวา่งประสานเรยีนเชญิท่านวทิยากร อาจมกีารเปลี�ยนแปลงกําหนดการตามความเหมาะสม

โดย: ผูแ้ทนจากสาํนักงาน ก.ล.ต. 

มุมมองและแนวปฏิบติัที�ดีสาํหรบัเลขานุการบรษัิท
-  บทบาทหน้าที�และความรบัผดิชอบของเลขานุการบรษัิท 

-  อํานาจและหน้าที�ของเลขานุการบรษัิท
-  ความรบัผดิของเลขานุการบรษัิท
-  ความสมัพนัธร์ะหวา่งเลขานุการบรษัิทกับผูถื้อหุน้และคณะกรรมการบรษัิท
-  การปรบัเปลี�ยนบทบาทไปตามสภาวะและการดําเนินธุรกิจของบรษัิท

9.00 - 12.00 น.

โดย: คณุรองรกัษ์ พนาปวุฒกิลุ   ผูช้ว่ยผูจ้ดัการ หวัหน้าสายงานกฎหมาย  ตลาดหลักทรพัยแ์หง่ประเทศไทย

แนวทางการดําเนินการตามกฎหมายคุ้มครองขอ้มูลสว่นบุคคล (PDPA)

-  หลักการสาํคัญของ PDPA 

-  การเตรยีมความพรอ้มและการดําเนินการ


