
หลักสูตรพื้นฐานเลขานุการบริษัท FUNDAMENTALS FOR CORPORATE SECRETARIES (หลักสูตร 3 วัน)
หลักสูตรส ำหรับผู้เริ่มปฏิบัติงำนด้ำนเลขำนุกำรบริษัทน้อยกว่ำ 2 ปี

(ก ำหนดกำรอำจมีกำรเปลี่ยนแปลงได้ตำมควำมเหมำะสม)

8 ตุลาคม 2562

08.30 – 09.00 ลงทะเบียน

09.00 – 10.30

ควำมรู้พื้นฐำนของผู้ปฏิบัติงำนเลขำนุกำรบริษัท
- บทบำทและหน้ำท่ีของเลขำนุกำรบริษัท
- กฎหมำยและกฎเกณฑ์ท่ีเกี่ยวข้อง
บรรยำยโดย: คุณไพรัช ศรีวิไลฤทธิ์ เลขำนุกำรบริษัท
บมจ. ทิสโกไ้ฟแนนเชียลกรุ๊ป

10.30 – 10.45 รับประทำนอำหำรว่ำง

10.45 – 12.00

กฎเกณฑ์ตลำดหลักทรัพย์ฯ ที่เก่ียวกับประกำศกฎและ
ระเบียบของนำยทะเบียนหลักทรัพย์
บรรยำยโดย: 
คุณมัทนาพร โฉมงามและคุณวิพรพัชร เนียมประดิษฐ์
ฝ่ำยนำยทะเบียนหลักทรัพย์ ตลำดหลักทรัพย์ฯ 

12.00 – 13.00 รับประทำนอำหำรกลำงวัน

13.00 – 17.00

ประมวลกฎหมำยท่ีเกี่ยวข้องกับกำรปฏิบัติงำนเลขำนุกำร
บริษัท
- ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย์
- พระรำชบัญญัติบริษัทมหำชนจ ำกัด พ.ศ. 2535
บรรยำยโดย: คุณรองรักษ์ พนาปวุฒิกุล
ผู้ช่วยผู้จัดกำร หัวหน้ำสำยงำนกฎหมำย 
ตลำดหลักทรัพย์ฯ

9 ตุลาคม 2562
08.30 – 09.00 ลงทะเบียน

09.00 – 12.00 กำรประชุมคณะกรรมกำรและกำรประชุมผู้ถือหุ้น
บรรยำยโดย: คุณอังคณา เทพประเสริฐวังศา
ผู้อ ำนวยกำร ผู้บริหำรสำย Corporate Secretarial 
Services 2 บมจ. ธนำคำรไทยพำณิชย์

12.00 – 13.00 รับประทำนอำหำรกลำงวัน

13.00 – 14.45 กฎเกณฑ์ตลำดหลักทรัพย์ฯ ที่เก่ียวข้องกับกำรเปิดเผย
ข้อมูลสำรสนเทศท่ีส ำคัญของบริษัทจดทะเบียน
บรรยำยโดย:
คุณชณิตา ปิยะพันธุ์พงศ์ รองผู้อ ำนวยกำร
คุณณฤดี โรจนคงอยู่  ผู้ช่วยผู้บริหำรงำน
ฝ่ำยก ำกับบริษัทจดทะเบียน ตลำดหลักทรัพยฯ์

14.45 – 15.00 รับประทำนอำหำรว่ำง

15.00 – 17.00 กฎเกณฑ์ที่เก่ียวข้องกับกำรออกและเสนอขำยหลักทรัพย์
ของบริษัทจดทะเบียน
บรรยำยโดย: คุณวิมล เจษฎาวณิชย์
ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรอำวุโส
ฝ่ำยจดทะเบียนหลักทรัพย-์ตรำสำรทุน  ส ำนักงำน ก.ล.ต.

10 ตุลาคม 2562
กฎเกณฑ์ส ำนักงำน ก.ล.ต. ท่ีเก่ียวข้องกับกำรปฏิบัติงำนเลขำนุกำรบริษัท
โดย: ผู้แทนจำกส ำนักงำน ก.ล.ต.

08.30 – 09.00 ลงทะเบียน

09.00 – 10.30 กฎหมำยหลักทรัพย์น่ำรู้ส ำหรับบริษัทจดทะเบียน
บรรยำยโดย: คุณสิริยศ ภูนุช ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำร 
ฝ่ำยท่ีปรึกษำกฎหมำยและคดีปกครอง ส ำนักงำน ก.ล.ต.

10.30 – 10.45 รับประทำนอำหำรว่ำง

10.45 – 12.00 หลักกำรก ำกับดูแลกิจกำรท่ีดีส ำหรับบริษัทจดทะเบียน 
บรรยำยโดย: คุณวินิตา กุลตังวัฒนา 
ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำรอำวุโส ฝ่ำยส่งเสริมบรรษัทภบิำล

12.00 – 13.30 รับประทำนอำหำรกลำงวัน

13.00 – 15.00 หลักเกณฑ์กำรเข้ำถือหลักทรัพย์เพื่อครอบง ำกิจกำร
รำยกำรได้มำหรือจ ำหน่ำยหลักทรัพย์และ Acting in concert
บรรยำยโดย: คุณพรรณี เรืองแววมณี 
ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำร ฝ่ำยพัฒนำบริษัท

15.00 – 15.15 รับประทำนอำหำรว่ำง

15.15 – 17.00 - หลักเกณฑ์กำรท ำรำยกำรที่เกี่ยวโยงกัน
- หลักเกณฑ์กำรได้มำจ ำหน่ำยสินทรัพย์ส ำคัญ
บรรยำยโดย: คุณอัจจนาวดี ธนบัตร 
ผู้ช่วยผู้อ ำนวยกำร ฝ่ำยพัฒนำบริษัท


