
หลักสูตรพ้ืนฐานเลขานุการบริษัท FUNDAMENTALS FOR CORPORATE SECRETARIES (หลักสูตร 3 วัน)
หลักสูตรส ำหรับผู้เริ่มปฏิบัติงำนด้ำนเลขำนุกำรบริษัทน้อยกว่ำ 2 ปี หรือผู้ที่สนใจ   (ก ำหนดกำรอำจมีกำรเปลี่ยนแปลงได้ตำมควำมเหมำะสม)

วันที่ 19 มิ.ย. และ 9 ต.ค. 61

08.30 – 09.00 ลงทะเบียน

09.00 – 10.30

ควำมรู้พื้นฐำนของผู้ปฏิบัติงำนเลขำนุกำรบริษัท
- บทบำทและหน้ำที่ของเลขำนุกำรบริษัท
- กฎหมำยและกฎเกณฑ์ที่เกี่ยวข้อง
โดย: ผู้แทนจำกชมรมเลขำนุกำรบริษัทไทย

10.30 – 10.45 รับประทำนอำหำรว่ำง

10.45 – 12.00
โครงกำรส ำรวจกำรก ำกับดูแลกิจกำรบริษัทจดทะเบียนไทย
โดย: ผู้แทนจำกสถำบันกรรมกำรบริษัทไทย

12.00 – 13.00 รับประทำนอำหำรกลำงวัน

13.00 – 15.00
พระรำชบัญญัติหลักทรัพย์และตลำดหลักทรัพย์ (ฉบับใหม่)
โดย: ผู้แทนจำกส ำนักงำน ก.ล.ต.

15.00 – 15.15 รับประทำนอำหำรว่ำง

15.15 – 17.00
โครงกำรประเมินคุณภำพกำรจัดประชุมผู้ถือหุ้น
โดย:  ผู้แทนจำกสมำคมส่งเสริมผู้ลงทุนไทย

วันที่ 20 มิ.ย. และ 10 ต.ค. 61
08.30 – 09.00 ลงทะเบียน

09.00 – 12.00 ประมวลกฎหมำยที่เกี่ยวข้องกับกำรปฏิบัติงำนเลขำนุกำร
บริษัท
- ประมวลกฎหมำยแพ่งและพำณิชย์
- พระรำชบัญญัติบริษัทมหำชนจ ำกัด พ.ศ. 2535
โดย:ผู้แทนจำกชมรมเลขำนุกำรบริษัทไทย

12.00 – 13.00 รับประทำนอำหำรกลำงวัน

13.00 – 14.45 กฎเกณฑ์ตลำดหลักทรัพย์ฯ ที่เกี่ยวข้องกับกำรเปิดเผยข้อมูล
สำรสนเทศที่ส ำคัญของบริษัทจดทะเบียน
โดย: ผู้แทนจำกฝ่ำยก ำกับบริษัทจดทะเบียน
ตลำดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย

14.45 – 15.00 รับประทำนอำหำรว่ำง

15.00 – 17.00 กฎเกณฑ์ตลำดหลักทรัพย์ฯ ที่เกี่ยวกับประกำศกฎและระเบียบ
ของนำยทะเบียนหลักทรัพย์
โดย: ผู้แทนจำกำยนำยทะเบียนหลักทรัพย์
ตลำดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย

วันที่ 21 มิ.ย. และ 11 ต.ค. 61

กฎเกณฑ์ส ำนักงำน ก.ล.ต. ท่ีเก่ียวขอ้งกับกำรปฏิบัตงิำนเลขำนุกำรบริษัท
โดย  ผู้แทนจำกส ำนักงำน ก.ล.ต.

08.30 – 09.00 ลงทะเบียน

09.00 – 10.45 กฎเกณฑ์ที่เกี่ยวข้องกับกำรออกและเสนอขำยหลักทรัพย์ของ
บริษัทจดทะเบียน
โดย:

10.45 – 11.00 รับประทำนอำหำรว่ำง

11.00 – 12.15 หลักกำรก ำกับดูแลกิจกำรที่ดีส ำหรับบริษัทจดทะเบียน 
(CG Code)
โดย:

12.15 – 13.30 รับประทำนอำหำรกลำงวัน

13.30 – 15.00 หลักเกณฑ์กำรเข้ำถือหลักทรัพย์เพื่อครอบง ำกิจกำร
- รำยกำรได้มำหรือจ ำหน่ำยหลักทรัพย์ 
- Acting in concert
โดย:

15.00 – 15.15 รับประทำนอำหำรว่ำง

15.15 – 17.00 - หลักเกณฑ์กำรท ำรำยกำรที่เกี่ยวโยงกัน
- หลักเกณฑ์กำรได้มำจ ำหน่ำยสินทรัพย์ส ำคัญ
โดย:


