
หลักสูตรพื้นฐานเลขานุการบริษัท  (หลักสูตร 3 วัน)
FUNDAMENTALS FOR CORPORATE SECRETARIES 

17 – 18 – 19 ตุลาคม 2559 ณ โรงแรมเจดับบลิว แมริออท
(ส ำหรับผู้เร่ิมปฏิบัติงำนด้ำนเลขำนุกำรบริษัทน้อยกว่ำ 2 ปี หรือผู้ที่สนใจ)

ประชาสัมพันธ์หลักสูตรส าหรับเลขานุการบริษัท รุ่นที่ 2/2559

ค่าธรรมเนียมหลักสูตร
(รวมภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว) Member Non-Member

หลักสูตรพื้นฐานฯ 14,980       17,120

วิธีการช าระเงิน
ช ำระเงินหลักสูตรพื้นฐำนฯ และหลักสูตรผู้ปฏิบัติงำนฯ
ภำยในวันท่ี 11 พ.ย. 59

โอนเงินเข้าบัญชี “สมาคมบริษัทจดทะเบียนไทย” 
ธนำคำรกรุงไทย ประเภทบัญชีออมทรัพย์ สำขำศูนย์
กำรประชุมแห่งชำติสิริกิติ์ เลขท่ี 009-0-08371-7

ส่งส ำเนำใบฝำกเงิน พร้อมระบุชื่อบริษัทและผู้ติดต่อมำท่ี 
Thai_Listed_Companies_Association@lca.or.th
หรือโทรสำรหมำยเลข 02-247-7449 เพื่อยืนยัน
กำรช ำระเงิน สมำคมฯ จะส่งใบเสร็จรับเงินทำงไปรษณีย์

หมายเหตุ
* สมำคมฯ ไม่มีกำรออกใบแจ้งหน้ี โดยขอให้ท่ำนใช้
เอกสำรชุดน้ีแทน
** สมำคมเสียภำษีเงินได้พึงประเมินตำมมำตรำ 40(8) 
ผู้ช ำระเงินค่ำเข้ำร่วมสัมมนำจึงมิต้องหักภำษีเงินได้ ณ 
ท่ีจ่ำย ตำมข้อ 8(2) แห่งค ำสั่งอธิบดีกรมสรรพำกรท่ี 
ทป.4/2528
*** ในกรณียกเลิกการเข้าร่วมหลักสูตร สมาคมฯ  
ขอสงวนสิทธิ์การคืนเงิน

ลงทะเบียนเข้าร่วมหลักสูตรในระบบออนไลน์ได้ที่
www.thailca.com คลิก >> อบรมสัมมนา

สอบถามข้อมูลเพิ่มเติม :
คุณนิภาพร   02 009 9191 ต่อ 3705
คุณอรวรรณ 02 009 9191 ต่อ 3704
Thai_Listed_Companies_Association@lca.or.th

สมาคมบริษัทจดทะเบียนไทย
93 อาคารตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย ชั้น 6 แขวงดินแดง เขตดินแดง
กรุงเทพฯ 10400

การลงทะเบียน

หลักสูตรผู้ปฏิบัติงานเลขานุการบริษัท  (หลักสูตร 4 วัน)  

ADVANCES FOR CORPORATE SECRETARIES 

23–24 และ 29–30 พฤศจิกายน 2559 ณ โรงแรมเจดับบลิว แมริออท
(ผู้เข้ำอบรมต้องมีประสบกำรณ์กำรท ำงำนด้ำนเลขำนุกำรบริษัทไม่น้อยกว่ำ 2 ปี)

o เพื่อพัฒนาความรู้ทักษะต่างๆ ในการปฏิบัติงานเลขานุการบริษัท เน้นแนวทางในการ
ปฏิบัติงานที่ควรทราบและสามารถน าไปใช้ปฏิบัติงานจริงได้อย่างมีประสิทธิภาพ

o เรียนรู้บทบาทหน้าที่ ความรับผิดชอบของเลขานุการบริษัทจากกรณีศึกษาที่เกิด  
ขึ้นจริงในบริษัทจดทะเบียน 

o ศึกษาเทคนิคพื้นฐานในการอ่านรายงานทางการเงิน โดยมุ่งให้เลขานุการบริษัทที่ไม่ได้มี
พื้นฐานความรู้ด้านบัญชีการเงิน สามารถที่จะท าความเข้าใจรายงานทางการเงินและ 
การวิเคราะห์ผลประกอบการบริษัท


