
 

วันที่ 17 ตุลาคม 2559 

08.30 – 09.00 ลงทะเบียน 

09.00 – 09.45 แนะน ำหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้องใน
กำรพฒันำกำรก ำกบัดแูลบริษัทจด
ทะเบียน   

โดย:  
คณุเพ็ญศรี  สธีุรศำนต์  
ผู้อ ำนวยกำร  
สมำคมบริษัทจดทะเบียนไทย 
 

09.45 – 10.00 รับประทานอาหารว่าง 

10.00 – 12.00 ควำมรู้พืน้ฐำนของผู้ปฏิบติังำน
เลขำนกุำรบริษัท 
 บทบำทและหน้ำท่ีของ

เลขำนกุำรบริษัท 
 กฎหมำยและกฎเกณฑ์ท่ี

เก่ียวข้อง 
 ทกัษะท่ีส ำคญัของ

ผู้ปฏิบติังำนเลขำนกุำรบริษัท 
 

โดย: 
ผู้แทนจำก 
ชมรมเลขำนกุำรบริษัทไทย 

12.00 - 13.00 รับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 - 14.45 หลกักำรและแนวปฏิบติัท่ีดีด้ำน
บรรษัทภิบำล 

โดย:  
ฝ่ำยพฒันำธรรมำภิบำลเพื่อ
ตลำดทนุ  
ตลำดหลกัทรัพย์ฯ 
 

14.45 – 15.00 รับประทานอาหารว่าง 

15.00 – 16.00 โครงกำรส ำรวจกำรก ำกบัดแูล
กิจกำรบริษัทจดทะเบียนไทย 

โดย: ผู้แทนจำก 
สมำคมสง่เสริมสถำบนั
กรรมกำรบริษัทไทย (IOD) 
 

16.00 – 17.00 โครงกำรประเมินคณุภำพผู้ ถือหุ้น  
( AGM Checklist) 

โดย: ผู้แทนจำก 
ชมรมเลขานุการบริษัทไทย

วันที่ 18 ตุลาคม 2559 

08.30 – 09.00  ลงทะเบียน 

09.00 – 10.50 ประมวลกฎหมำยท่ีเก่ียวข้อง
กบักำรปฏิบติังำนเลขำนกุำร
บริษัท 
 ประมวลกฎหมำยแพง่และ
พำณิชย์ 

 พระรำชบญัญติับริษัท
มหำชนจ ำกดั พ.ศ. 2535 
 

โดย:  
ผู้แทนจำก 
ชมรมเลขำนกุำรบริษัทไทย 

10.50 – 11.00  รับประทานอาหารว่าง 

11.00 - 12.00 
 
 

ควำมรู้เบือ้งต้นเก่ียวกบั 
“Insider Trading” 

โดย:  
ผู้แทนจำก 
ส ำนกังำน ก.ล.ต. 

12.00 – 13.00  รับประทานอาหารกลางวัน 

13.00 – 15.00  กฎเกณฑ์ตลำดหลกัทรัพย์ฯ ท่ี
เก่ียวข้องกบักำรปฏิบติังำน
เลขำนกุำรบริษัท 
 ประกำศตลำดหลกัทรัพย์ฯ 

เก่ียวกบักำรเปิดเผยข้อมลู
สำรสนเทศท่ีส ำคญัของ
บริษัทจดทะเบียน 
 

โดย: ฝ่ำยก ำกบับริษัทจดทะเบียน 
ตลำดหลกัทรัพย์แห่งประเทศไทย 

15.00 – 15.15  รับประทานอาหารว่าง 

15.15 – 17.00 กฎเกณฑ์ตลำดหลกัทรัพย์ฯ ท่ี
เก่ียวข้องกบักำรปฏิบติังำน
เลขำนกุำรบริษัท 
 ประกำศกฎและระเบียบ
ของนำยทะเบียนหลกัทรัพย์ 

 

โดย:  
ฝ่ำยนำยทะเบียนหลกัทรัพย์ 
ตลำดหลกัทรัพย์แห่งประเทศไทย 

วันที่ 19 ตุลาคม 2559 

08.30 – 09.00 ลงทะเบียน 

09.00 – 11.00  กฎเกณฑ์ส ำนกังำนคณะกรรมกำร ก.ล.ต. ท่ี
เก่ียวข้องกบักำรปฏิบติังำนเลขำนกุำรบริษัท 
 กฎเกณฑ์ท่ีเก่ียวข้องกบักำรออกและ

เสนอขำยหลกัทรัพย์ของบริษัทจด
ทะเบียน        

โดย:  
 ส ำนกังำน ก.ล.ต. 

11.00 – 11.15  รับประทานอาหารว่าง 

11.15 – 12.15  กฎเกณฑ์ส ำนกังำนคณะกรรมกำร ก.ล.ต. ท่ี
เก่ียวข้องกบักำรปฏิบติังำนเลขำนกุำรบริษัท 
 พระรำชบญัญติัหลกัทรัพย์และตลำด

หลกัทรัพย์ ฉบบัท่ี 4 พ.ศ. 2551 

โดย:  
ส ำนกังำน ก.ล.ต. 

12.15 – 13.30 รับประทานอาหารกลางวัน 

13.30 – 15.00 กฎเกณฑ์ส ำนกังำนคณะกรรมกำร ก.ล.ต. ท่ี
เก่ียวข้องกบักำรปฏิบติังำนเลขำนกุำรบริษัท 
 หลกัเกณฑ์กำรเข้ำถือหลกัทรัพย์เพ่ือ

ครอบง ำกิจกำร 
-  รำยกำรได้มำหรือจ ำหน่ำยหลกัทรัพย์ 
-  Acting in concert 
 

โดย:  
ส ำนกังำน ก.ล.ต. 

15.00 – 15.15 รับประทานอาหารว่าง 

15.15 – 17.00  กฎเกณฑ์ส ำนกังำนคณะกรรมกำร ก.ล.ต. ท่ี
เก่ียวข้องกบักำรปฏิบติังำนเลขำนกุำรบริษัท 
 หลกัเกณฑ์กำรท ำรำยกำรท่ีเก่ียวโยงกนั 

หลกัเกณฑ์กำรได้มำจ ำหน่ำยสินทรัพย์
ส ำคญั 

โดย:  
ส ำนกังำน ก.ล.ต. 

หลักสูตรพืน้ฐานเลขานุการบริษัท Fundamentals for Corporate Secretaries  (หลกัสตูร 3 วัน) 
(หลกัสตูรส ำหรับผู้ เร่ิมปฏิบตัิงำนด้ำนเลขำนกุำรบริษัทน้อยกวำ่ 2 ปี หรือผู้ที่สนใจ) 

วนัท่ี 17- 18 – 19 ตลุำคม  2559 ณ  โรงแรมเจดบับลวิ แมริออท กรุงเทพ 

(หมายเหตุ): ก ำหนดกำรอำจมีกำรเปล่ียนแปลงไดต้ำมควำมเหมำะสม และ วิทยำกรอยู่ในระหว่ำงกำรเรียนเชิญ 
  

 


