
 

หลักสูตรผู้ปฏิบัติงานเลขานุการบริษัท รุ่นที่ 1/2559 

 

ชมรมเลขานุการบริษัทไทย สมาคมบริษัทจดทะเบียนไทย ร่วมกับตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย ส านักงานคณะกรรมการ ก.ล.ต.   

ขอเรียนเชิญเข้าร่วมหลักสูตรผู้ปฏิบัติงานเลขานุการบริษัท (หลักสตูร 4 วัน) Advances for Corporate Secretaries    

21 – 22 และ 26 – 27 กรกฎาคม 2559 ณ ห้องสุขุมวิท ชัน้ 4  โรงแรมเจดบับลิว แมริออท 

 
รายละเอียดหลักสูตร 

การลงทะเบียน 

 หลักสูตรผู้ปฏิบัติงานเลขานุการบริษัท  (หลักสูตร 4 วัน) 
Advances for Corporate Secretaries      
โดยมีวัตถุประสงค์เพื่อพัฒนาความรู้ในการปฏิบัติงานเลขานุการบริษัท เน้น
แนวทางในการปฏิบัติงานท่ีควรทราบและสามารถน าไปใช้ปฏิบัติงานจริงได้อย่างมี
ประสิทธิภาพซึ่งมีทักษะในด้านต่างๆ ท่ีเลขานุการบริษัทพึงมี รวมถึงเรียนรู้บทบาท
หน้าที่ ความรับผิดชอบของเลขานุการบริษัทจากกรณีศึกษาท่ีเกิดขึ้นจริงในบริษัท
จดทะเบียน และการศึกษาเทคนิคพื้นฐานในการอ่านรายงานทางการเงิน โดยมุ่งให้
เลขานุการบริษัทท่ีไม่ได้มีพื้นฐานความรู้ด้านบัญชีการเงิน สามารถท่ีจะท าความ
เข้าใจรายงานทางการเงินและการวิเคราะห์ผลประกอบการบริษัท 
(ผู้เข้าอบรมต้องผ่านหลักสูตรพื้นฐานเลขานุการบริษัท หรือเป็นผู้มีประสบการณ์การท างาน
ด้านเลขานุการบริษัทไม่น้อยกว่า 2 ปี) 
 

 

 

ลงทะเบียนเข้าร่วมหลักสูตรในระบบออนไลน์โดย 

www.thailca.com --> อบรมสัมมนา 

หลักสูตร 
ค่าธรรมเนียมหลักสูตร 
(รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม) 

Member Non-Member 
หลักสูตรผู้ปฏิบัติงานฯ 14,980 17,120 

 
 

 เช็คสั่งจ่าย “สมาคมบริษัทจดทะเบียนไทย”  
กรุณามาช าระ ณ ที่ท าการสมาคมฯ ชั้น 11 ห้อง 1106 อาคารตลาด
หลักทรัพย์แห่งประเทศไทย พร้อมรับใบเสร็จรับเงิน 

 โอนเงินเข้าบัญชี “สมาคมบริษัทจดทะเบียนไทย”  
ธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ สาขาศูนย์การประชุมแห่งชาติสิริกิติ์ 
เลขที่ 009-0-08371-7 
กรุณาส่งส าเนาใบฝากเงิน พร้อมระบุชื่อบริษัท และผู้ติดต่อมายัง 
สมาคมฯ ทางอีเมลที่ 
Thai_Listed_Companies_Association@lca.or.th หรือ
โทรสารหมายเลข 02-654-5591 เพื่อยืนยันการช าระเงิน 
โดยสมาคมฯ จะส่งใบเสร็จรับเงินทางไปรษณีย์ 

 

 
ก าหนดช าระเงิน:  

หลักสูตรผู้ปฏิบัติงานเลขานุการบริษัท ภายในวันที่ 15 กรกฎาคม 2559 

 

(** นกรณียกเลิกการเข้าร่วมหลักสูตร สมา ม  ขอสงวนสิท ิ  นการ ืนเงิน) 

การช าระเงิน  

สมาคมบริษัทจดทะเบียนไทย 
เลขที่ 62 อาคารตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย ชั้น 11 ถนนรัชดาภิเษก 
แขวงคลองเตย เขตคลองเตย  กรุงเทพฯ  11111  >> www.thailca.com 

ประสานงาน :  
คุณนิภาพร โทร.  0 2229 2524 (nipaporn@lca.or.th) 
คุณอรวรรณ โทร.  0 2229 2165 (orawan@lca.or.th) 

 

สมาคมเสียภาษีเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(8) ผู้ช าระเงินค่าเข้าร่วม
สัมมนาจึงมิต้องหักภาษีเงินได้ ณ ทีจ่่าย ตามข้อ 8(2)  

แห่งค าสั่งอธิบดีกรมสรรพากรที่ ทป.4/2528 
 

*สมาคมฯ ไม่มกีารออกใบแจ้งหนี้โดยขอให้ท่านใช้เอกสารชุดนี้แนบเบกิจ่ายค่าสัมมนา 
 


