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เร่ือง ขอเรียนเชิญส่งบคุลากรเข้าร่วมโครงการพฒันาวิชาชีพเลขานกุารบริษัท 
 

เรียน ผู้บริหารบริษัทจดทะเบียน 
บริษัทสมาชกิสมาคมบริษัทจดทะเบียนไทย 

 

ส่ิงที่ส่งมาด้วย รายละเอียดโครงการและก าหนดการจดัหลกัสตูรพฒันาวิชาชีพเลขานกุารบริษัท 
 

ด้วยสมาคมบริษัทจดทะเบียนไทย (“สมาคมฯ”) ได้รับงบประมาณสนบัสนนุจากกองทนุส่งเสริมการพฒันาตลาด
ทุน (Capital Market Development Fund: CMDF) ให้ด าเนินการจัดโครงการพัฒนาวิชาชีพเลขานุการบริษัท โดยมี
วัตถุประสงค์หลักเพื่อพัฒนาศักยภาพของเลขานุการบริษัทไทยให้ปฏิบัติหน้าที่ได้อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ
เทียบเท่าระดบัสากล โดยไม่คิดค่าใช้จ่าย นัน้  สมาคมฯ ขอเชิญชวนสมาชิกส่งบุคลากรด้านงานเลขานุการบริษัทเข้าร่วม
อบรม โดยมีรายละเอียดและเงื่อนไขโครงการ ดงันี ้  

 

คณุสมบตัิของผู้ ร่วมโครงการฯ 
• เป็นเลขานุการบริษัทหรือเจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้องกับงานด้านเลขานุการบริษัทของบริษัทที่เข้าจดทะเบียนใหม่ใน

ตลาดหลกัทรัพย์ SET หรือ mai ระหว่างปี 2562 - 2564 และบริษัทจะต้องเป็นสมาชิกของสมาคมฯ 
• มีประสบการณ์ด้านงานเลขานกุารบริษัทน้อยกว่า 5 ปี 
• มีความรู้พืน้ฐานที่เก่ียวข้องกับงานเลขานุการบริษัทหรือส าเร็จการศึกษาสาขาที่เก่ียวข้อง อาทิ บริหารธุรกิจ 

นิติศาสตร์ บญัชี การเงิน และเศรษฐศาสตร์ เป็นต้น 
 

เงื่อนไขการเข้าร่วมโครงการฯ 
• บริษัทจดทะเบียนเสนอผู้ เข้าร่วมโครงการได้ 1 คน ต่อ 1 บริษัท 
• หากผ่านการคดัเลือกเข้าร่วมโครงการ ผู้ เข้าร่วมจะต้องมีหนงัสือรับรองจากผู้บริหารสงูสดุที่ดูแลรับผิดชอบงาน

ด้านเลขานกุารบริษัท โดยระบวุ่าผู้ เข้าร่วมโครงการ มีความพร้อม และมีเวลาในการเข้าร่วมอบรมหลกัสตูรตามที่
ก าหนด บริษัทรับทราบว่ากรณีที่ผู้ เข้าร่วมไม่ผ่านการฝึกอบรมและสอบวดัผล บริษัทจะต้องช าระค่าธรรมเนียม
เป็นจ านวนเงิน  25,765 บาท ภายใน 15 วนั นบัจากวนัท่ีสมาคมฯ แจ้งผลการฝึกอบรม 

 

หมายเหตุ  กรณีมีความประสงค์สมคัรเข้าร่วมโครงการแต่ไม่เข้าหลกัเกณฑ์เงื่อนไขและคุณสมบตัิข้างต้น ทัง้นี ้สามารถ
สมคัรเข้าร่วมโครงการได้ โดยสมาคมฯ จะพิจารณาคดัเลือกตามล าดบัความเหมาะสมต่อไป 
 

โครงการพัฒนาวิชาชีพเลขานุการบริษัท ก าหนดการ 

▪ เปิดรับสมคัรเข้าร่วมโครงการ วนัท่ี 17 – 31 สิงหาคม 2564 

▪ ประกาศรายชื่อผู้เข้าอบรม จ านวน 100 คน วนัท่ี 3 กนัยายน 2564 

▪ จดัอบรมออนไลน์ (คร่ึงวนั ช่วงบา่ย จ านวน 7 วนั) วนัท่ี 14, 16, 20, 22, 24, 27, 29 กนัยายน 2564 

▪ จดั Presentation (เต็มวนั จ านวน 4 วนั) วนัท่ี 5, 6, 7, 8 ตลุาคม 2564 

▪ สอบวดัผล วนัท่ี 15 ตลุาคม 2564 
▪ ติดตามผล ออกประกาศนียบตัรให้แก่ผู้ ผ่านการอบรม และจดั CS Clinic  
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หากบริษัทมีความประสงค์ส่งบคุลากรเข้าร่วมโครงการดงักล่าว โปรดกรอกข้อมลูสมคัรเข้าร่วมโครงการได้ตัง้แต่
วันที่ 17 - 31 สิงหาคม 2564 ที่  link https://forms.gle/sBKaheZnzU5vEHrE8 โดยมีรายละเอียดและเงื่อนไขตาม
เอกสารที่แนบมาพร้อมนี ้ทัง้นี ้ สมาคมฯ ขอสงวนสิทธ์ิในการพิจารณาคดัเลือกผู้สมคัรเข้าร่วมโครงการ และจะประกาศผล
แจ้งรายชื่อผู้ ท่ีได้รับสิทธ์ิเข้าร่วมโครงการ จ านวน 100 คน ในวนัท่ี 3 กนัยายน 2564 ที่เว็บไซต์ www.thailca.com ต่อไป 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

  
ขอแสดงความนบัถือ 

 
 

       (นางสาวเพ็ญศรี สธีุรศานต์) 
                                                                                       เลขาธิการและผู้อ านวยการสมาคมบริษัทจดทะเบียนไทย 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ประสานงาน :  คณุอรวรรณ โทร. 02 009 9191 ต่อ 3704  หรือ คณุนิภาพร  โทร. 02 009 9191 ต่อ 3705   
 

อาคารตลาดหลกัทรพัยแ์ห่งประเทศไทย ชัน้ 6 เลขท่ี 93 ถนนรชัดาภิเษก แขวงดินแดง เขตดินแดง กรุงเทพฯ 10400 
The Stock Exchange of Thailand Building, 6th Fl. 93 Ratchadaphisek Rd,  

Din Daeng, Bangkok 10400  www.thailca.com 
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