
สรุปประเด็นส ำคัญส ำหรับบริษัทจดทะเบียนที่จะประกำศเลื่อนกำรประชุมสำมัญผู้ถือหุ้น  

เน้ือหาในเอกสารน้ีไม่ได้เป็นความเหน็ด้านกฎหมาย รายละเอียดของแต่ละบริษัทอาจจะแตกต่างกนั  

ถ้าเป็นไปได้ขอให้บริษัทจดทะเบียนตดิต่อเจ้าหน้าทีต่ลาดหลักทรัพย์ฯ ด้วย 

สรุปโดยชมรมเลขานุการบริษัทไทย สมาคมบริษัทจดทะเบยีนไทย 

วันที่ ๒๙ มีนาคม ๒๕๖๓ 

 

ขอให้บริษัทจดทะเบียนยดึแนวปฏิบัตหิรือค ำชีแ้จงที่ออกโดยกระทรวงพำณชิย์ ส ำนักงำน ก.ล.ต. และ  

ตลำดหลกัทรัพย์แห่งประเทศไทยตำมเอกสำรแนบมำด้วย 

 

เรียกประชุมกรรมกำรบริษัทเพื่อมีมติเลื่อนกำรประชุมสำมญัผู้ถือหุ้น (ส่วนใหญ่บริษัทประกำศเลื่อนแบบไม่มี
ก ำหนด เน่ืองจำกยังไม่สำมำรถประเมินสถำนกำรณ์ได้) 

 การเรียกประชมุกรรมการสามารถท าการประชมุผา่นส่ืออิเลคทรอนิกส์ได้ ตามประกาศคณะรักษาความสงบ

แห่งชาติ ฉบบัท่ี ๗๔/๒๕๕๗ 

 องค์ประชมุต้องเป็นไปตามข้อบงัคบับริษัท เช่น บริษัทก าหนดองคป์ระชมุไว้ไม่น้อยกวา่กึ่งหน่ึง หากมีกรรมการ 

๑๐ คน ต้องมีองค์ประชมุอย่างน้อย ๕ คน และตามกฎหมายเก่ียวกบัการประชมุผา่นส่ืออิเล็กทรอนิกส์ก าหนดว่า ๑ ใน ๓ 

ขององค์ประชมุต้องอยูใ่นสถานท่ีเดียวกนั ดงันัน้ต้องมีกรรมการอย่างน้อย ๒ คน (๑ ใน ๓ ของ ๕ คน) อยูใ่นท่ีเดยีวกนั  

(นัง่ห่างๆ) และอีก ๓ คนต้องอยู่ในประเทศ จึงถือครบองค์ประชมุ ๕ คน และต้องบนัทึกรายงานการประชมุ ให้สามารถ

ตรวจสอบการเข้าร่วมประชมุและบนัทึกการประชมุไว้เป็นหลกัฐาน ยกตวัอย่างเช่น ใช้ระบบ Microsoft Teams หรือระบบ

อื่นท่ีสามารถบนัทึกวีดีโอจากในห้องประชมุหลกัว่ามีการประชมุผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ (พยายามปฏิบตัิตามคู่มือ ETDA 

ให้ได้มากที่สดุ รวมทัง้ระบบท่ีแนะน าด้วย) 

ทัง้นีใ้ห้ระบชุดัเจนว่าเป็นเหตสุดุวิสยัไม่สามารถประชมุแบบปกติได ้ 

 

กำรแจ้งนำยทะเบียน กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ กระทรวงพำณิชย์ ว่ามีการเล่ือนหรือไม่สามารถประชมุสามญัผู้ ถือหุ้น

ภายในเวลา 4 เดือนได้ ให้แจ้งเมือ่บริษัทสามารถจดัการประชมุสามญัผู้ ถือหุ้นท่ีเล่ือนออกไปได้แล้วเสร็จ โดยใช้แบบฟอร์ม

ของกรมพฒันาธุรกจิการค้าก าหนด น าส่งได้ทัง้ทางเว็บไซต์ หรือทางไปรษณีย์ หรือยื่นด้วยตนเอง 

ไม่ตอ้งแจง้เมื่อเล่ือน ใหแ้จง้เมื่อจดัประชมุ AGM ไดแ้ล้ว  

 

 

 

๑/๔ สรุปโดยชมรมเลขานกุารบริษัทไทย สมาคมบริษัทจดทะเบียนไทย  วนัที ่๒๙ มีนาคม ๒๕๖๓ 

 



 

 

กำรแจ้งข่ำวตลำดหลกัทรัพย์และแจ้งผู้ถือหุ้น วา่กรรมการมมีติให้เล่ือนการประชมุผู้ ถือหุ้น โดยให้ระบวุ่า

คณะกรรมการมีมติให้ยกเลิกการประชมุสามญัผู้ถือหุ้นเดมิและ Record date เดิม ถ้ามีการอนมุตัจิ่ายเงินปันผลระหวา่ง

กาลกใ็ห้แจ้งรายละเอียดมาด้วย และให้รีบด าเนินการแจ้งผู้ ถือหุ้นให้ทราบผ่านช่องทางตา่งๆ ให้มากที่สดุ  

ถ้าใกล้วนัประชมุผู้ ถือหุ้นท่ีได้ประกาศออกไปแล้วและมจีดหมายแจ้งผู้ ถือหุ้นแล้ว ให้ประกาศในเว็ปไซต์ของบริษัท ส่งอเีมล

หรือส่งข้อความผ่านมือถือให้ผู้ถือหุ้น ในกรณีที่สามารถท าได้ เนือ่งจากการส่งจดหมายอาจจะไมส่ามารถท าได้ทนัเวลา 

(กรณีตวัอยา่ง บริษัท ปตท.สผ จ ากดั (มหาชน) ตอ้งประชมุผูถื้อหุน้ในวนัจนัทร์ที ่๓๐ มีนาคม ๒๕๖๓ และคณะกรรมการ

มีมติในวนัที ่๒๘ มีนาคม ๒๕๖๓ จะเห็นว่ากระชัน้ชิดมากการลงหนงัสือพิมพ์หรือการแจง้ผูถื้อหุน้ตอ้งอยูใ่นดลุพินิจของ

บริษัทและการปรึกษากบัทีมงานตลาดหลกัทรัพย์ฯ วา่ตอ้งท าอยา่งไรทีจ่ะให้ผูถื้อหุ้นไดร้ับทราบเร็วทีส่ดุ)  

สามารถเพิ่มช่องทางส่งข้อความผ่าน SMS ได้ 

ข้อความทีอ่าจพิจารณาส่งทาง SMS 

“เรียน ผู้ ถือหุ้น XX บริษัทขอแจ้งเล่ือนการประชมุสามญัผู้ ถือหุ้นประจ าปี 2563 ที่ก าหนดในวนัท่ี XXX ออกไปไม่มีก าหนด 

จนกวา่สถานการณ์ COVID-19 จะคล่ีคลาย  โดยคณะกรรมการบริษัทได้อนมุตัใิห้จ่ายเงินปันผลระหว่างกาลแทนการ

จ่ายเงินปันผลประจ าปี  สามารถดรูายละเอยีดได้ตามที่แจ้งตลาดหลกัทรัพย์ วนัท่ี XX  หรือ website บริษัท XXX และ

สามารถสอบถามข้อมลูเพิ่มเติมได้ที่เบอร์ XXX” 

 

กำรก ำหนดวนัจ่ำยเงนิปันผลระหว่ำงกำล ต้องจ่ายภายใน ๑ เดือน นบัจากวนัท่ีกรรมการมมีติ ตาม พรบ บริษัท

มหาชน กรณีตวัอยา่งของบริษัท ปนูซิเมนต์ไทย จ ากดั (มหาชน) SCC และต้องแจ้งให้ผู้ ถือหุ้นทราบโดยการประกาศ

หนงัสือพิมพ์ ๓ วนัติดต่อกนั โดยอ้างองิหลกัการแจ้งการประชมุผู้ถือหุ้น  

การจ่ายปันผล / การงดจ่ายปันผล                        

เรือ่ง                                               : จ่ายปันผลเป็นเงนิสด 

วันทีค่ณะกรรมการมมีต ิ                    : 18 ม.ีค. 2563 

ชนดิการปันผล                                 : จ่ายปันผลเป็นเงนิสด 

วันก าหนดรายชือ่ผูม้สีทิธไิดร้ับปันผล (Record date)             : 10 เม.ย. 2563 

วันทีไ่มไ่ดร้ับสทิธปัินผล(XD)                : 09 เม.ย. 2563 

จ่ายใหกั้บ                                           : ผูถ้อืหุน้สามัญ 

อัตราการจ่ายปันผลเป็นเงนิสด (บาทตอ่หุน้)                : 7.00 

มลูคา่ทีต่ราไว ้(Par)(บาท)                     : 1.00 

วันทีจ่่ายปันผล                                       : 17 เม.ย. 2563 

จ่ายปันผลจาก                                        : งวดด าเนนิงานวันที ่01 ม.ค. 2562 ถงึวันที ่31 ธ.ค. 2562 

ทีม่า ข่าวตลาดหลักทรัพยแ์หง่ประเทศไทย 

ในการประชมุสามญัผู้ ถือหุ้นเมือ่มีการจดัขึน้ ต้องมีวาระแจ้งเร่ืองการจ่ายเงินปันผลระหว่างกาลให้ที่ประชมุผู้ ถือหุ้นทราบ

ด้วย และถ้าจะไมม่ีการจ่ายเงินปันผลประจ าปี ๒๕๖๓ แล้ว ก็ต้องเขียนในวาระให้ชดัเจน 

๒/๔ สรุปโดยชมรมเลขานกุารบริษัทไทย สมาคมบริษัทจดทะเบียนไทย  วนัที ่๒๙ มีนาคม ๒๕๖๓ 

 



 

 

 

 

 

ผู้สอบบัญช ีที่ท าหน้าที่สอบทานงบการเงินรายไตรมาสสามารถให้ผู้สอบบญัชีที่คณะกรรมการบริษัทได้มีความเห็นให้

น าเสนอท่ีประชมุผู้ ถือหุ้นพิจารณาแต่งตัง้ท าหน้าที่ไปก่อนได้ เมื่อมีการจดัประชมุสามญัผู้ ถือหุ้นให้น าเสนอขออนมุตัติ่อไป 

เลขานกุารบริษัทควรประสานกบัฝ่ายบญัชีและการเงิน เพือ่ให้มีการสือ่สารกบัผูส้อบบญัชีดว้ย 

 

กำรปฎิบตัิหน้ำที่ของกรรมกำร เนื่องจากไม่มีการประชมุสามญัผู้ ถือหุ้นเพื่อแตง่ตัง้กรรมการที่เข้ามาด ารงต าแหน่งแทน

กรรมการท่ีพ้นวาระ ดงันัน้กรรมการทัง้ชดุปัจจบุนัรวมทัง้กรรมการที่จะครบก าหนดวาระในการประชมุสามญัผู้ถือหุ้นปี 

๒๕๖๓ ยงัคงต้องด ารงต าแหน่งกรรมการและท าหน้าที่ต่อไปก่อน จนกวา่จะมีการจดัประชมุสามญัผู้ ถือหุ้น บริษัทท่ีมีการ

ก าหนดอายกุรรมการ และมกีรรมการต้องพ้นวาระ หรือมีกรรมการลาออก ให้ถือวา่กรรมการทัง้ชดุต้องด ารงต าแหน่งต่อไป 

เร่ืองนีต้ลาดหลกัทรัพย์ฯ ไดมี้ความเห็นแล้ววา่ จะไม่มีกรรมการรายใดตอ้งออกจากต าแหน่งตามวาระ (เนน้ไม่มีใครออก ก็

ตอ้งไม่มีใครเข้า กรรมการทีเ่สนอชื่อแต่งตัง้ก็ยงัไม่สามารถมาด ารงต าแหน่งได)้ 

 

กำรจ่ำยค่ำตอบแทนกรรมกำรในระหว่ำงที่ยังไม่มีกำรประชุมสำมัญผู้ถือหุ้น เร่ืองนีแ้ต่ละบริษัทมีแนวปฏิบตัจิ่าย

ค่าตอบแทนในระหวา่งทีย่งัไม่มกีารประชมุสามญัผู้ ถือหุ้นแตกตา่งกนัควรหารือกนัในการประชมุคณะกรรมการคราวต่อไป 

บางบริษัทยงัคงจา่ยเบีย้ประชมุเหมือนเดิม บางบริษัทกรรมการขอรอให้มีการอนมุตคิ่าตอบแทนจากการประชมุผู้ ถือหุ้น 

เร่ืองนีต้ลาดหลกัทรัพย์ฯ ไดมี้ความเห็นแล้ววา่ ให้ใช้แนวปฎิบติัเดิมในการจ่ายคา่ตอบแทนกรรมการไปพลางก่อนได ้ 
 

 

กำรส่งงบกำรเงนิไตรมำส ๑/๒๕๖๓ ทางส านกังาน กลต. ได้ขยายเวลาการส่งงบรายไตรมาสแล้ว  

 

กำรส่ง บอจ. ๕ บมจ. ๐๐๖ หรืองบกำรเงนิประจ ำปีให้กับนำยทะเบียน กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ ให้ท าตาม

กฎหมายเดิม เมื่อมกีารประชมุสามญัผู้ ถือหุ้นแล้ว (ถา้ยงัไม่มีการประชมุสามญัผูถื้อหุ้น ก็ยงัไม่ตอ้งส่งเอกสารดงักล่าว 

ประชมุแล้วจึงส่งงบการเงินพร้อมหนงัสือชี้แจงการประชมุสามญัผูถื้อหุ้นล่าช้า) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

๓/๔ สรุปโดยชมรมเลขานกุารบริษัทไทย สมาคมบริษัทจดทะเบียนไทย  วนัที ่๒๙ มีนาคม ๒๕๖๓ 

 



ประกำศ มำตรกำร และแนวปฎิบัติเพื่อรองรับสถำนกำรณ์กำรแพร่ระบำดของ COVID-19 

รวบรวมข้อมูลที่ใช้อ้ำงอิงจำกหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 

 

หน่วยงำน เร่ือง 
กระทรวงดิจิทลัเพื่อ
เศรษฐกิจและสงัคม 

คู่มือมาตรฐานการรักษาความมัน่คงปลอดภยัของการประชมุผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ 
https://www.mdes.go.th/storage/contents/file/IDB6U40FRvdkrUOWD7APGbtj6Mg4XPPMkuwnCfl1.pdf 

กรมพฒันาธุรกิจการค้า 
กระทรวงพาณิชย์ 

มาตรการรองรับการแพร่ระบาดของโรคโควิด-19 
https://www.dbd.go.th/download/account_file/covid19/DBD_acc_COVID-19_Measures_Mar_27_2020.pdf 
แบบฟอร์มหนงัสือขอชีแ้จงกรณีไม่สามารถจดัประชมุหรือประชมุล่าช้าเกินกว่าระยะเวลาที่กฎหมายก าหนดสาเหตจุาก
การแพร่ระบาดของโรคโควิด 19 
https://www.dbd.go.th/download/regis_file/covid19/dbdregist_exam_COVID19.pdf 
ประกาศขยายระยะเวลายื่นงบการเงินของผู้มีหน้าทีจ่ดัท าบญัชีทีเ่ป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน นิติบคุคลที่ตัง้ขึน้ตาม
กฎหมายต่างประเทศที่ประกอบธุรกิจในประเทศไทย และกิจการร่วมค้าตามประมวลรัษฎากร พ.ศ. 2563  
https://www.dbd.go.th/download/PDF_law/dbdlaw_acc_balance63_ex_forcovid19_630325.pdf 

ตลาดหลกัทรัพย์แหง่
ประเทศไทย 

FAQ เก่ียวกบัการจดัประชมุสามญัถือหุ้นประจ าปี ในช่วงสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเชือ้ไวรัส  
โคโรนา 2019 (COVID-19)   
https://www.set.or.th/highlights/files/20200320_AGM_FAQ.pdf 

ส านกังาน ก.ล.ต. ก.ล.ต. ผ่อนผนัให้บริษัทจดทะเบยีนที่ได้รับผลกระทบจาก COVID-19 สามารถน าส่งงบการเงินงวดไตรมาส 1 ปี 2563 
ซึง่สอบทานโดยผู้สอบบญัชีที่บริษัทแต่งตัง้ได้ 
https://www.sec.or.th/TH/Pages/News_Detail.aspx?SECID=8041 
ก.ล.ต. เสนอสภาวิชาชีพบญัชีฯ ก าหนดแนวปฏิบตัิชว่ง COVID-19 และ ก.ต.ท. ผ่อนผนัเวลาส่งงบการเงินของบริษัทจด
ทะเบียน 
https://www.sec.or.th/TH/Pages/News_Detail.aspx?SECID=8031&NewsNo=57&NewsYear=2563&Lang=TH 

 

 

๔/๔ สรุปโดยชมรมเลขานกุารบริษัทไทย สมาคมบริษัทจดทะเบียนไทย  วนัที ่๒๙ มีนาคม ๒๕๖๓ 

 


